
anlieferung von Texten und Bildern

Wenn Sie zu den vielen Menschen gehören, die das

Computerzeitalter noch nicht geprägt hat, und die

ihre Texte ganz traditionell auf einer Schreibmaschi-

ne verfasst haben, dann bestehen für Sie zwei Mög-

lichkeiten: Entweder Sie finden in Ihrem Freundes-

oder Familienkreis Experten, die Ihren Text mit einem

Computer erfassen, oder Sie senden uns das Typo-

skript zu mit der Bitte, diese Aufgabe zu übernehmen.

Die Texterfassung durch einen Computer stellen wir

Autoren und Autorinnen je nach Aufwand in Rech-

nung. Um Ihnen eine Größenordnung zu nennen: Bis-

her bearbeitete Typoskripte lagen zwischen acht und

zwanzig Stunden.

Für computererfahrene Autorinnen und Autoren ge-

ben wir folgende Hinweise:

1. Schreiben Sie Ihre Texte nach Möglichkeit nur als

fortlaufenden Fließtext, und machen Sie nur nach ei-

ner Kapitelüberschrift einen Absatz.

2. Verwenden Sie bitte keine Formatierungen, insbe-

sondere keine Tabulatoren, um die Texte auf Ihrem

Bildschrim oder auf Ihrem Drucker schön aussehen zu

lassen. Beim digitalen Satz und Layout müssen wir

alle solche Formatierungen und Tabulatoren mit un-
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nötigem Aufwand wieder entfernen. Das spart uns

und Ihnen Zeit und Geld.

3. Wenn Sie einen Text in mehrere Kapitel teilen, spei-

chern Sie die Kapitel in entsprechend benannte Datei-

en. Eine Nummerierung der Dateinamen (01-Name,

02-Name, ...) ist ausgesprochen hilfreich.

4. Bitte verwenden Sie ein geläufiges Textprogramm,

das nach Möglichkeit auch unter Windows läuft. Be-

nutzern von Apple-Computern empfehlen wir, Ihre

Dateien für uns im RTF-Format zu speichern. In jedem

Falle wechseln Sie bitte für die verschiedenen Kapitel

nicht die Datei-Formate.

5. Die Dateien können Sie uns auf einem Datenträger

zusenden (Diskette, ZIP, CD-Rom, DVD) oder nach

Absprache direkt per e-mail-Anhang an unsere

e-mail-Verlagsadresse .

6. Bilder und Grafiken senden Sie uns bitte in einem

der folgenden Formate: .jpg, .bmp, .tif, .cdr, .cpt.

Manchmal wäre es uns lieber, wenn wir Fotos im Ori-

ginal erhielten, um eine möglichst gute Qualität in der

Wiedergabe zu erhalten.

7. Auf jeden Fall senden Sie uns zusammen mit Ihren

Dateien einen Ausdruck auf Papier, wo eventuelle

Formatierungswünsche vermerkt sind.
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